入札会にあたっての留意事項
１　入札日は、入札時間を遵守し、入札開始２０分前までに入札会場に入室してください。

２　入札会場での私語は慎み、みだりに席を立たないでください。

３　「入札書」、「委任状」等は、天草広域連合所定の様式を使用してください。

４　予備の「入札書」は、それぞれでご準備願います。

５　代理人が入札する場合は、必ず「委任状」を提出してください。

６　委託業務番号、委託業務名及び履行場所は、指名競争入札通知書等に記載してあるとおりに正確に記入してください。

７　「入札書」の金額欄には、契約希望金額から消費税相当額を除いた金額を記入してください。

８　「入札書」、「委任状」は、ボールペン等の消えない筆記具で記入してください。鉛筆などの消える筆記具で記入された場合は、無効となります。

９　「入札書」、「委任状」については、記入例等を十分ご確認ください。

10入札にあたっては、天草広域連合競争入札心得その他関係諸規定に基づき実施します。※競争入札心得等については閲覧することができます。

11入札を辞退される場合は、入札辞退届を入札執行前（郵送の場合は、前日まで）までに提出してください。

12 「入札通知書」等が届きましたらその旨を必ず総務企画課財務監理係まで連絡してください。

　【入札に関する問合せ先】

　　天草広域連合 総務企画課　
財務監理係 ℡0969-24-3188　
〒863-000１ 天草市本渡町広瀬１６８７番地2

天草広域連合事務所（消防本部庁舎３階）

　　
　【担当課への連絡先】

	（消防）
	（衛生）

	天草広域連合 消防本部

総務課 管理係 ℡0969-22-3205
〒863-00０1
天草市本渡町広瀬１６８７番地2　
天草広域連合消防本部庁舎２階
	天草広域連合 環境衛生課　

施設管理係 ℡0969-27-0888
〒863-00０1
天草市本渡町広瀬１６８７番地２

天草広域連合事務所（消防本部庁舎３階）


入札書・委任状の記入について

入札書
１　入札書の記入にあたっては、別添の記入例を参考にしてください。

２　入札書を入れる封書については、委託業務番号、委託業務名、履行場所及び入札日を記入してください。

３　次の場合の入札書は、無効となります。

　①　入札参加資格を有しない者により提出された入札書

　②　委任状のない代理人により提出された入札書

　③　代理人が入札する場合で、入札者の氏名（法人の場合は、住所、商号・名称、代表者の氏名）及び代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名及び押印のない入札書

　④　二人以上の入札者の代理をした者により提出された入札書

　⑤　同一の者により提出された２通以上の入札書

　⑥　記載事項が不備な入札書

　　ア　入札金額が不明確な入札書

　　イ　金額を訂正した入札書、また金額以外の訂正について訂正印のない入札

　　書

　　ウ　記載事項（委託業務番号、委託業務名及び履行場所）について、記載がない入札書又は、指名競争入札通知書等と異なる記載事項の入札書

　　エ　入札者及び代理人の氏名（法人の場合は、住所、商号・名称、代表者の氏名又は代理人の氏名）の判然としない入札書

　　オ　押印のないもの又は不明瞭な入札書

　　カ　金額欄に\マークのないもの又は有効数字直前に\マークを入れていないもの（有効数字と\マークの間に空欄のあるもの）

　　キ　その他記載事項が不備又は判読できない入札書

　　ク　入札日が誤っている入札書

委任状
１　委任状の記入にあたっては、別添の記入例を参考にしてください。

２　次の場合の委任状は、無効となります。

　①　入札参加資格を有しない者により提出された委任状

　②　二人以上の入札者の代理をした者により提出された委任状

　③　委任者の氏名（法人の場合は、住所、商号・名称、代表者の氏名）及び押印のない委任状

　④　記載事項が不備な委任状

　　ア　代理人の氏名、印鑑の押印のない委任状

　　イ　記載事項（委託業務番号、委託業務名及び履行場所）について、記載がない委任状又は、指名競争入札通知書等と異なる記載事項の委任状

　　ウ　入札者及び代理人の氏名（法人の場合は、住所、商号・名称、代表者の氏名又は代理人の氏名）の判然としない委任状

　　エ　その他記載事項が不備又は判読できない委任状

　　オ　入札日が誤っている（入札日以降の日付）委任状

　　カ　委任事項の記載のない委任状
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